Znak sprawy:WR.061.2.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMOWIENIA O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130 000 zt

W zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129, 1598, 2054, 2269 z p6zn. zm.), na podstawie
Zarzadzenia Nr 85/2020 Prezydenta Miasta Putawy z dnia 29 grudnia 2020r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielenia zamowien publicznych, ktorych wartosé jest mniejsza
niz 130 000 zt, zapraszamy w trybie zapytania ofertowego do ztozenia oferty cenowej na
wykonanie ustugi polegajacej na: opracowaniu , Strategii Rozwoju Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Miasta Putawy na lata 2021-2030” .

I. Zamawiajacy:

Miasto Putawy

ul. Lubelska 5
24-100 Putawy

NIP: 716-265-76-27
Regon: 431019371

dziatajacy na podstawie porozumienia miedzygminnego z 25 maja 2022 r. w sprawie
okreslenia zasad wspotpracy w ramach MOF Miasta Putawy w imieniu Gminy Konskowola,
Gminy Kazimierz Dolny, Gminy Putawy, Gminy Janowiec, Gminy Zyrzyn tj. podmiotéw ktore
beda wspotfinansowaty koszty opracowania strategii.

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga pn.: ,Strategia Rozwoju Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Miasta Putawy na
lata 2021-2030.”

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na opracowaniu dokumentu
pn. , Strategia Rozwoju Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Miasta Putawy na lata
2021-2030” z wszelkimi wymaganiami obowigzujacymi w tym zakresie tj. m.in. art. 10 g
ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2022 r. poz. 559 i 583), przy zachowaniu sp6jnosci
z aktualnymi dokumentami strategicznymi lokalnymi i wyzszego rzedu, planistycznymi
i programowymi szczebla wspolnotowego, krajowego i regionalnego oraz jezeli zajdzie taka
potrzeba przeprowadzenie strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko, zgodnie
z ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnieniu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko oraz zgodnie z Uchwatg Nr XXIX/299/21 Rady Miasta Putawy z dnia 25 marca 2021
r. w sprawie przystapienia do opracowania Strategii Rozwoju Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Miasta Putawy na lata 2021-2030 i tozsamymi uchwatami podjetymi przez
gminy tworzace MOF Miasta Putawy, ktore okreslaja zasady, tryb i harmonogram prac.
Przedmiotowe uchwaty stanowig zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Przedmiotowa strategia stanowita bedzie rowniez podstawe realizacji zintegrowanej
inwestycji terytorialnej MOF Miasta Putawy, dlatego ma rowniez wypetnia¢ wymagania
okreslone m.in. w Rozdziale 12 Szczegdtowe instrumenty realizacji programow ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowych ze Srodkow europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079) w sposob szczegélny art. 34
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tej ustawy. Ponadto przedmiot zamowienia ma by¢ zgodny z zasadami realizacji
instrumentéw terytorialnych w Polsce w perspektywie finansowej UE na lata 2021-2027
wydanymi przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej a sama jego realizacja oraz zapisy
w nim zawarte maja uwzglednia¢ postanowienia i regulacje wynikajace z porozumienia
miedzygminnego z dnia 25 maja 2022 r. w sprawie okreslenia zasad wspoétpracy w ramach
MOF Miasta Putawy.

Kod CPV - 73220000-0 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju.

2. Informacje ogolne dotyczgce wykonania przedmiotu zamoéwienia zawarte
zostaty w ww. uchwale.

2.1 Etap | - proces analityczno - diagnostyczny

2.1.1. Sporzadzenie diagnozy sytuacji spotecznej, gospodarczej i przestrzennej obszaru
MOF Miasta Putawy, aktywnosci spotecznej z uwzglednieniem przysztych uwarunkowan
wewnetrznych i zewnetrznych wraz ze scenariuszami mozliwego rozwoju oraz propozycji
drzewa celéw strategicznych i operacyjnych, w sktad ktérego wchodza: Miasto Putawy,
Gmina Konskowola, Gmina Kazimierz Dolny, Gmina Putawy, Gmina Janowiec, Gminy Zyrzyn.
Opracowanie na podstawie m.in.

aktualnych analiz, badan, danych GUS i opracowan dotyczacych sytuacji spoteczno -
ekonomicznych oraz potrzeb rozwojowych gmin,

warsztatow diagnostycznych w obszarach tematycznych z przedstawicielami z kazdej gminy
w terminie i miejscu uzgodnionym z Zamawiajacym,

spotkan konsultacyjnych (wizyt studyjnych) w gminach,

badan jakosciowych przeprowadzonych dla kazdej gminy (np. badanie fokusowe)
przeprowadzonej analizy w obszarach:

Przestrzen, srodowisko - umiejscowienie MOF w wojewodztwie i kraju, charakterystyka sieci
osadniczej, opis zasobow naturalnych, opis zasobow kulturowych;

Sfera spoteczna - demografia (liczba ludnosci, przyrost naturalny, migracje,
struktura wiekowa ludnosci), poziom wyksztatcenia, rynek pracy (liczba i struktura
pracujacych, poziom bezrobocia, zrédto utrzymania, dochody gospodarstw
domowych), uczestnictwo w kulturze;

Sfera gospodarcza - gtowni pracodawcy, struktura podstawowych branz gospodarki,
ilos¢ podmiotow gospodarczych i 0séb zatrudnionych w poszczegdlnych sektorach.
Infrastruktura  techniczna - komunikacyjna, ochrony srodowiska: wodno -
kanalizacyjna, gospodarki odpadami (w tym stan infrastruktury i liczba os6b z niej
korzystajacych), energetyczna;

Infrastruktura spoteczna - edukacyjna, sportowa, kultury, ochrony zdrowia i opieki
spotecznej;

Zarzadzanie - mozliwosci budzetowe gmin (przychody, struktura wydatkow),
planowanie strategiczne (opracowane programy Sredniookresowe) i promocja
gmin, kapitat spoteczny (liczba organizacji pozarzadowych, aktywnosc

mieszkancéw, aktywnosc¢ wyborcza).

Diagnoza MOF Miasta Putawy sporzadzona przez Wykonawce, zgodnie z ustawa z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz.U. z 2021, poz. 1057,
z 2022 , poz. 1079 zostanie zakonczona identyfikacjg probleméw oraz opracowaniem
i przedstawieniem wnioskow i rekomendacji z przeprowadzonej diagnozy w postaci
odrebnego opracowania (rozdziatu), ktéry bedzie stanowit element Strategii Rozwoju MOF
Miasta Putawy.
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2.1.2.Przeprowadzenie co najmniej 2 warsztatow strategicznych ukierunkowanych na
okreslenie wizji, celow rozwojowych i kierunkéw dziatan z Zespotem ds. opracowania
Strategii Rozwoju Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Miasta Putawy na lata 2021-2030
oraz radnych rad gmin.

2.1.3 Przeprowadzenie co najmniej 1 warsztatu strategicznego z przedstawicielami
réznych srodowisk: biznesu, nauki, kultury, organizacji pozarzadowych, mediow itp.
2.1.4 Opracowanie ankiety i przeprowadzenie badan ankietowych elektronicznie wsrod
mieszkancow MOF Miasta Putawy (zakres badania ankietowego w uzgodnieniu
z Zamawiajacym), ktore postuza do zebrania danych i pomystéw dotyczacych kierunkow
rozwoju, bedacych podstawa do sformutowania celow strategicznych i operacyjnych.
Wykonawca sporzadzi podsumowanie z badan ankietowych.

2.2 Etap Il dziatania merytoryczne procesu sporzqdzania Strategii

Minimalny zakres Strategii Rozwoju MOF Miasta Putawy:

Strategia winna zawierac: wstep (omawiajacy m.in. uzasadnienie i zakres prac), spis tresci,
spis tabeli rysunkéw; metodyke opracowania - opierajaca sie na: zasadach konsensusu
spotecznosci lokalnej, zasadach otwartosci Strategii, zasadach zgodnosci horyzontalnej,
zasadach zgodnosci wewnetrznej, politykach i zasadach wspolnotowych (w tym polityka
réwnych szans i koncepcja zrownowazonego rozwoju); wnioski z przeprowadzonej diagnozy
spotecznej, gospodarczej i przestrzennej gmin; prognoze trendéw rozwojowych w okresie
objetym strategia, spojnos¢ z lokalnymi, regionalnymi, krajowymi i europejskimi
dokumentami strategicznymi oraz dokumentami bedacymi na etapie projektowania
strategiczne cele rozwojowe oraz kierunki dziatan, podejmowanych dla ich osiagniecia;
rezultaty planowanych dziatan w ujeciu wskaznikowym oraz model struktury funkcjonalno -
przestrzennej MOF. Ponadto Strategia powinna okresla¢c wynikajace z docelowego modelu
struktury funkcjonalno - przestrzennej MOF ustalenia i rekomendacje w zakresie
ksztattowania i prowadzenia polityki przestrzennej w MOF, ktore stanowi¢ beda punkt
odniesienia dla studium uwarunkowan kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin i
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego (ma kluczowe znaczenie dla
integracji planowania spotecznego, gospodarczego i przestrzennego); obszary strategicznej
interwencji, okreslone w strategii rozwoju wojewoddztwa wraz z zakresem planowanych
dziatan; obszary strategicznej interwencji kluczowe dla MOF wraz z zakresem planowanych
dziatan; system realizacji strategii, w tym wytyczne do sporzadzania dokumentéow
wykonawczych; ramy finansowania i zrddta finansowania, oraz procedure monitoringu
i ewaluacji Strategii; plan wykonawczy zintegrowanej inwestycji terytorialnej z elementami
wymaganymi dla jej zaplanowania, zarzadzania i realizacji.

Opracowana Strategia winna zapewnic¢ spojnos¢ z nowymi dokumentami szczebla krajowego
oraz wojewodztwa lubelskiego, zgodnos¢ z zatozeniami nowego okresu programowania UE
na lata 2021 -2027 oraz winna zapewnic¢ odpowiedz na wyzwania wynikajace m.in. ze zmian
w sytuacji spotecznej i gospodarczej. Tres¢ Strategii musi by¢ spojna z obowigzujacymi w
gminach MOF Miasta Putawy lokalnymi dokumentami planistycznymi i strategicznymi, ktore
sa dostepne w siedzibie gmin tworzacych MOF Miasta Putawy lub na ich stronach
internetowych: www.pulawy.pl; www.kazimierz-dolny.pl; www.zyrzyn.pl;
www.konskowola.info.pl; www.janowiec.pl; www.gminapulawy.pl.

Opracowana Strategia z uwagi, ze bedzie rowniez podstawa realizacji zintegrowanej
inwestycji terytorialnej MOF Miasta Putawy, ma rowniez zawierac tresci i elementy, ktore
beda wypetniaty wymagania okreslone m.in. w Rozdziale 12 Szczegoétowe instrumenty
realizacji programéw ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz.
1079) w sposob szczegoélny art. 34 tej ustawy oraz ma spetnia¢c wymagania wynikajace
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z wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej tj. zasad realizacji instrumentow
terytorialnych w Polsce w perspektywie finansowej UE na lata 2021-2027.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wszelkie prawa wtasnosci oraz autorskie prawa
majatkowe do przyjetego dokumentu pn. ,Strategia Rozwoju Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Miasta Putawy na lata 2021-2030”.

2.3 Etap lll Konsultacje projektu Strategii

Przeprowadzenie procesu konsultacji spotecznych dokumentu, a takze organizacje
i przeprowadzenie spotkan informacyjnych: z mieszkancami gmin, z organizacjami
pozarzadowymi, z radnymi, z pracownikami urzedu, z przedsiebiorcami, itp.
W ramach opracowania Strategii Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia
szeroko rozumianego procesu konsultacji spotecznych, majacego na celu informowanie
mieszkancéw gmin tworzacych MOF Miasta Putawy o toczacym sie procesie opracowania
Strategii, a takze przygotowania na potrzeby organizowanych warsztatow strategicznych
prezentacji multimedialnych, broszur informacyjnych. Koszty zwigzane z ogtoszeniem
konsultacji w prasie pokrywa Wykonawca. Lokale bezptatnie zabezpieczy Zamawiajacy po
uzgodnieniu min. 7 dni przed spotkaniem. Proces konsultacji spotecznych winien
odzwierciedla¢ poszczegolne etapy tworzenia Strategii.

Wykonawca bedzie zobowigzany do uzyskania niezbednych opinii dot. projektu Strategii
m.in. od dyrektora Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej Panstwowego Gospodarstwa
Wodnego Wody Polskie, sasiednich gmin i ich zwiazkow, lokalnych partneréw spotecznych

i gospodarczych oraz mieszkancéw, zarzadu wojewodztwa, ministra wtasciwego ds. rozwoju
oraz do sporzadzenia raportu z procesu konsultacji (opis przebiegu konsultacji, ich
podsumowanie oraz zbiorcze zestawienie zgtoszonych uwag z rekomendacja do ich
wprowadzenia lub uzasadnieniem do ich nie uwzglednienia).

2.4 Etap IV Proces sporzadzania ostatecznej wersji dokumentu zgodnie z przyjetym
harmonogramem prac stanowigcym zatacznik do uchwaty Nr XX1X/299/21 Rady Miasta Putawy
z dnia 25 marca 2021 r. w sprawie przystapienia do opracowania Strategii Rozwoju Miejskiego
Obszaru Funkcjonalnego Miasta Putawy na lata 2021-2030 i tozsamymi uchwatami podjetymi
przez gminy tworzace MOF Miasta Putawy z uwzglednieniem przesuniecia terminu
wynikajacego z pdzniejszego rozpoczecia procesu opracowania Strategii.

3. Zakres realizacji ustugi obejmuje takze:

3.1 Przygotowanie materiatow niezbednych do przeprowadzania badan, ankiet oraz
przeprowadzenie badan spotecznych: zbieranie wnioskow, uwag, ankietyzacje itp.
oraz merytoryczne opracowanie zebranych danych.

3.2 Przygotowanie systemu monitorowania i ewaluacji realizacji Strategii oraz wszelkich
niezbednych dokumentow wykonawczych (np. listy wskaznikéw, metodologii okreslania
ich wartosci bazowych i docelowych, czestotliwosci ich monitorowania, wzoru protokotu
sprawdzajacego postepy w realizacji Strategii itp.)

3.3 Przygotowanie wniosku do Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska i Pafistwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego o uzgodnienie odstapienia od przeprowadzenia
strategicznej oceny odziatywania na srodowisko zgodnie z art. 48 z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na S$rodowisko (tj. Dz.U.
z 2020 r, poz. 283 z p6zn. zm.). wraz z opisem uwarunkowan , o ktoérych mowa w art.
49 w/w ustawy.
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W przypadku natozenia obowiazku przez w/w instytucje Wykonawca bedzie zobowigzany
do przygotowania dokumentow niezbednych do przeprowadzenia strategicznej oceny
oddziatywania na srodowisko.

3.4 Przygotowanie prezentacji multimedialnej projektu Strategii oraz jej prezentacje na
komisjach i sesjach rad gmin tworzacych MOF Miasta Putawy.

3.5 Przygotowanie petnej wersji Strategii - po zatwierdzeniu przez rady gmin i miasta MOF
Miasta Putawy - w wersji elektronicznej w postaci edytowalnych plikow tekstowych
z rozszerzeniem .doc  lub .docx oraz w formacie .pdf i 30 egz. w kolorowej wersji
papierowej w twardej oprawie oraz 30 ptyt CD.

3.6 Przygotowanie informacyjno - marketingowego streszczenia Strategii do publikacji
on - line.

3.7 Przygotowanie narzedzia informatycznego do ewaluacji/monitoringu strategii przez
Zamawiajacego.

Uwagal!

Wykonawca jest zobowiqzany do raportowania postepu prac poprzez kontakt
osobisty, bgdz mailowy przynajmniej 1 raz na dwa tygodnie, poczqgwszy od daty zawarcia
umowy wraz z kompletowaniem i dostarczaniem na kazde wezwanie Zamawiajqcego
dokumentow pozwalajqcych na ocene prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo nadzorowania i wnoszenia uwag do opracowanych
dokumentow na kazdym etapie ich tworzenia.

Z uwagi na wprowadzony w Polsce stan zagrozenia epidemicznego, do czasu trwania
tego stanu Zamawiajqcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji procesu konsultacji spotecznych
i uzgodnien instytucjonalnych w formie elektronicznej lub zdalnej lub hybrydowej.

l1l. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od daty zawarcia umowy do 30.05.2023 r. - przedtozenie wersji elektronicznej
i papierowej zatwierdzonej przez rady gmin MOF Miasta Putawy.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca:

4.1 dysponowat odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia, znajdowat sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie zamowienia - na potwierdzenie powyzszego Wykonawca ztozy
oswiadczenie o tresci zgodnej z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

4.2 posiadat wiedze i doswiadczenie w realizacji ustugi bedacej przedmiotem postepowania
tj.: w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie zrealizowat ustugi o zakresie
zblizonym do przedmiotu zamoéwienia tzn. wykonat co najmniej dwie ustugi obejmujace
opracowanie dokumentow bedacych strategiami, programami lub planami w zakresie
rozwoju spoteczno-gospodarczego, przy czym:

4.2.1 przynajmniej jedna ustuga obejmowata tacznie kazdy z nizej wymienionych
etapow prac:
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4.2.1.1 badania spoteczne obejmujace badania ilosciowe na grupie nie mniejszej niz
400 oso6b oraz badania jakosciowe prowadzone z wykorzystaniem samodzielnie
opracowanych scenariuszy badawczych;
4.2.1.2 warsztaty strategiczne, obejmujace prace typu warsztatowego z ustalonymi
grupami roboczymi;
4.2.1.3 redagowanie dokumentu;

4.2.2 przynajmniej 1 dokument zww. opracowan dotyczyt gmin miejskich o liczbie

mieszkancow pow. 40 tys.;
4.2.3 co najmniej 1 zamdwienie miato wartos¢ nie mniejsza niz 60 tys. zt brutto.

Na potwierdzenie warunku udziatu z pkt 4.2 Wykonawca dotqczy wykaz zrealizowanych
ustug (wg wzoru stanowiqcego zatqcznik nr 4 do zapytania ofertowego) oraz referencje
odbiorcow tych ustug.

4.3 Wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowa¢ co najmniej 5-osobowym
zespotem, ktory zostanie skierowany do realizacji przedmiotu zamowienia,
i ktory posiada doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe wskazane ponizej:

4.3.1 kierownik projektu - w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert kierowat co najmniej dwoma projektami w zakresie planowania rozwoju
gospodarczego jednostki samorzadu terytorialnego (strategie, programy, plany
o tematyce spoteczno-gospodarczej) dla JST o liczbie ludnosci pow. 40 tys.
mieszkancow;

4.3.2 co najmniej dwoch specjalistow ds. badan i analiz - kazda z tych osob w ciagu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert prowadzita proces
badan spotecznych w co najmniej 3 projektach w zakresie analiz spoteczno-
ekonomicznych (w tym przynajmniej dwdch zrealizowanych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego) obejmujacy badania na danych zastanych
i danych wywotanych, co najmniej jedna z tych osob projektowata badania
pierwotne ilosciowe lub jakosciowe, co najmniej jedna z tych osob wykonywata
badania pierwotne ilosciowe lub jakosciowe;

4.3.3 moderatora spotkan warsztatowych i debat - w ciagu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert prowadzit co najmniej:

e 5 spotkan o tematyce spotecznej lub gospodarczej zwiazanych
Z opracowaniem strategii rozwoju lub planu rozwoju JST w zakresie
spoteczno-gospodarczym, w formule warsztatéw, seminariow lub moderacji
pracy ciat kolegialnych, kazdorazowo z udziatem, co najmniej 15 osob,

¢ 1 spotkanie o charakterze otwartej debaty z udziatem nie mniej niz 30 osob,
prowadzone w formule hybrydowej, pozwalajacej na réwnoczesny czynny
(zwiazany z zabieraniem gtosu) udziat w spotkaniu uczestnikdw obecnych
fizycznie oraz taczacych sie za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej.

4.3.4 co najmniej jeden redaktor - w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert redagowat co najmniej 5 dokumentéw o tematyce spoteczno-
ekonomicznej, o objetosci co najmniej 50 stron kazdy.

Osoba wymieniona w punkcie 4.3.1 (kierownik projektu) moze wystqpic
rownoczesnie w jednej z rol wymienionych w punkcie 4.3.2. lub 4.3.3.

Ocena spetnienia warunkéw dopuszczajqcych do udziatu w postepowaniu
odbedzie sie na zasadzie , spetnia”/”nie spetnia” - na podstawie informacji
zawartych w ztozonych dokumentach i oswiadczeniach tj. zgodnie z zasadq czy
dokumenty zostaty dotqczone do formularza ofertowego i czy spetniajq
okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania.
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W przypadku niespetnienia lub nie wykazania spetnienia warunkow udziatu
w postepowaniu, Wykonawca zostanie wykluczony, a jego oferta odrzucona.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wszystkie wartosci cenowe okreslone beda w ztotych polskich PLN, a wszystkie ptatnosci
beda realizowane wytacznie w ztotych polskich.

2. Cene ofertowa nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku
z zastosowaniem przyblizenia dziesietnego.

3. Zaoferowana cena musi by¢ podana liczba oraz stownie i bedzie cena ryczattowa
(definicja ryczattu zgodnie z trescia art. 632 Kodeksu cywilnego).W przypadku podania
innej kwoty wyrazonej liczbowo, a innej kwoty wyrazonej stownie - Zamawiajacy
przyjmie za prawidtowa kwote podang stownie.

4. Cena ofertowa brutto (wraz z podatkiem VAT) jest ceng ofertowa wykonawcy i jako cena
ryczattowa nie podlega zmianom.

5. Zamawiajacy przewiduje wynagrodzenie ryczattowe. W cenie oferty nalezy uwzglednic
wszystkie koszty, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztow
zwigzanych zrealizacjg zamodwienia, a takze oddziatywania innych czynnikow majacych
lub mogacych mie¢ wptyw na koszty. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zamoéwienia nie moze byc podstawa do zadania zmiany
wynagrodzenia ryczattowego okreslonego w umowie zawartej pomiedzy Zamawiajacym,
a Wykonawca.

6. Ptatnos¢ za wykonanie przedmiotu zamoéwienia zostanie dokonana jednorazowo
przez kazda z gmin MOF Miasta Putawy po uchwaleniu przez rady gmin ,,Strategii
Rozwoju MOF Miasta Putawy na lata 2021-2030”.

7. Ptatnos¢ za wykonanie przedmiotu zamodwienia nastgpi po dostarczeniu faktur
Zamawiajacemu oraz gminom MOF Miasta Putawy wraz z protokotem zdawczo-
odbiorczym.

8. Wyceniajac przedmiot zamowienia, Wykonawca winien odnies¢ sie do warunkow
umownych oraz warunkoéw przedstawionych w zapytaniu ofertowym w celu uzyskania
petnych wskazowek, informacji, instrukcji. Cena winna pokrywaé wszystkie wymogi
kompletnego i nalezytego wykonania ustugi.

9. Cena ofertowa musi pokrywac¢ wszelkie koszty wykonania ustugi, jak rowniez m.in.:
koszty:

- wypetnienia obowiazkow wynikajacych z umowy i wszystkich innych zobowiazan
i wymagan zwiazanych z wykonaniem ustugi,

- przeprowadzenia konsultacji,

- koszty zwigzane z postepowaniami administracyjnymi, ktorych przeprowadzenie
bedzie konieczne w toku realizacji przedmiotu umowy oraz koszty ogolne
Wykonawcy, zysk, podatki.

Koszty powyzsze nie stanowiag odrebnego wynagrodzenia Wykonawcy.

VI.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wypetniony czytelnie, podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy na druku lub
wedtug druku stanowiacego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Do oferty przedstawionej na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2, nalezy
dotaczy¢ wszystkie wymagane przez zapytanie ofertowe dokumenty, oswiadczenia
i zataczniki:
a) zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego - wypetnione i podpisane oswiadczenie
o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu;
b) zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego - wykaz zrealizowanych ustug, tacznie
z referencjami odbiorcéw ustugi;
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c) zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego - wykaz zespotu realizujacego zamowienie;
d) zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego - wzor oswiadczenia wykonawcy
w zakresie wypetnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art.13 lub
art.14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r.
e) koncepcja realizacji zaméwienia
f) upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty (w formie oryginatu lub
potwierdzonej notarialnie kopii), podpisane przez osobe figurujaca we wtasciwym
dokumencie rejestrowym (lub innym dokumencie), jako posiadajaca uprawnienia do
reprezentowania Wykonawcy (w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
pethomocnik).
3. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja bez zastrzezen w catosci warunkéow
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.
4. Oferta musi by¢ ztozona z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku polskim pod rygorem
niewaznosci.
5. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
6. Tresc¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.
7. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte.
8. Naniesienie zmian w ofercie przez Wykonawce zobowiazuje go do ztozenia podpisu
w kazdym miejscu dokonania zmiany.
9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
10. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
11. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert stosuje
sie w szczegolnosci przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy prawa zwigzane
z przedmiotowym zaméwieniem.

VIl. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT
Wybor oferty dokonany zostanie w oparciu n/w kryteria o ich znaczenia:

1. Cena brutto (C) -waga 60 pkt (60%)

Punkty za kryterium Cena brutto zostanq obliczone wg wzoru:

C = cena brutto oferty najtanszej sposrod wszystkich ofert nieodrzuconych/ cena brutto
badanej x 60 = ilos¢ pkt.

2. Doswiadczenie Wykonawcy (D) - waga 10 pkt (10%)

Doswiadczenie: ilos¢ wykonanych dokumentéow bedacych strategiami, programami lub
planami w zakresie rozwoju spoteczno-gospodarczego, o ktorych mowa w pkt IV
zapytania ofertowego.

Punkty w niniejszym kryterium zostanq przyznane w skali od 5 do 10 pkt
w nastepujqcy sposob:

4 dokumenty lub wiecej - 10 pkt.

3 dokumenty - 5 pkt

3. Koncepcija (K) - waga 30 pkt (30 %)

Podstawa oceny ofert w tym kryterium bedzie sporzadzona przez Wykonawce i ztozona wraz
z oferta ,Koncepcja realizacji przedmiotu zamowienia”, zwana dalej ,Koncepcja”.
,Koncepcja” ma zawierac¢ opis realizacji zaméwienia przez Wykonawce.
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W tym opisie Wykonawca ma zaproponowac sposob realizacji zaméwienia zgodny z opisem
zamowienia i przyjetym harmonogramem oraz wskaza¢ dodatkowe, autorskie elementy,
ktore wptyna na organizacje i efektywnos¢ realizacji zamoéwienia. Opis realizacji zamowienia
przedstawiony w ,,Koncepcji” ma zawiera¢ co najmniej:
3.1 Szczegbtowy harmonogram realizacji przedmiotu zamoéwienia, ktory zostanie oceniony
przez Zamawiajacego zgodnie z opisem zawartym ponizej;
3.2 Opis metodologii wykonania przedmiotu zamdwienia, ktory zostanie oceniony przez
Zamawiajacego zgodnie z opisem zawartym ponizej.

Liczba punktow dla kazdej oferty niepodlegajacej odrzuceniu w kryterium , Koncepcja”
zostanie wyliczona wg punktacji powyzej opisanej i przyznanej w zakresie:

e Szczegotowego harmonogramu realizacji przedmiotu zaméwienia

e Opisu metodologii wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z zasada 1 pkt = 1 % uzyskany w kryterium ,,Koncepcja”.

Jezeli przedstawiona ,,Koncepcja” nie bedzie spetniata wymogdw opisanych w zapytaniu
ofertowym Zamawiajacy oferte takiego Wykonawcy odrzuci, jako niezgodna z trescia

zapytania.

Maksymalnie w tym kryterium mozna otrzymac 30,00 punktow.

Wykonawca na etapie realizacji zamowienia jest zobowiazany do rzetelnego zrealizowania
przedtozonej na etapie sktadania ofert ,,Koncepcji”.
Ztozona wraz z oferta ,,Koncepcja” bedzie punktowana w nastepujacy sposob:

3.1.1 W zakresie podkryterium ,,Szczegotowego harmonogramu realizacji przedmiotu
zamowienia” Zamawiajacy wymaga, aby harmonogram byt przejrzysty oraz
przedstawiony w postaci wykresu Gantta z doktadnoscia 1 miesiaca.
Harmonogram powinien zawierac takze Sciezke krytyczna i kamienie milowe dla
catosci zamdwienia. Forma graficzna winna by¢ uzupetniona opisem.

Punkty w niniejszym podkryterium zostanq przyznane w skali od 0 do 15 punktow
w nastepujqcy sposob:

Podkryterium Zakres Sposob przyznawania punktow

punktacji
Realnosc, 0 - 5pkt 0 pkt - harmonogram nie jest szczegbtowy
celowosc i i wskazane w nim terminy budza watpliwosci
szczegotowosc Zamawiajacego
prowadzonych 5 pkt - harmonogram jest szczegotowy, zawiera
dziatan wszystkie dziatania uwzglednione w zataczniku do

uchwaty wymienionej w rozdz. Il pkt 1 niniejszego
zapytania a terminy nie budza watpliwosci
Zamawiajacego

Spajnosc 0 - 10 pkt 0 pkt - harmonogram zostat rozplanowany w sposob
wewnetrzna i najmniej spojny, przejrzysty i czytelny

czytelnosc¢ 10 pkt - harmonogram zostat rozplanowany w
harmonogramu sposob najbardziej spojny, przejrzysty i czytelny
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3.2.1. W zakresie podkryterium ,,Opis metodologii wykonania przedmiotu
zamowienia” Zamawiajqgcy oceni:

-sporzqdzonq koncepcje procesu przygotowania strategii. Oceniana bedzie
kompleksowos¢ zaproponowanych narzedzi diagnozy, zakres i ilos¢ badan,
metodologia i koncepcja przeprowadzenia konsultacji spotecznych. Ocena zostanie
dokonana indywidualnie przez cztonkow zespotu oceniajqcego wg nastepujqgcego
wzoru:

Punkty w niniejszym kryterium zostanq przyznane w skali od 0 do 15 punktow
w nastepujqcy sposob:

Lp=(b1+bz+....+bn):n

Lp - liczba punktow

b - suma pkt przyznanych przez poszczegélnych cztonkow komisji

n - liczba cztonkow komisji

4. taczna liczba punktéw dla kazdej oferty niepodlegajacej odrzuceniu stanowic
bedzie sume punktéw uzyskanych w podanych wyzej kryteriach, zgodnie
Z ponizszym wzorem:

P=C+D+K

gdzie:

P - taczna liczba punktow uzyskana we wszystkich kryteriach

C - liczba punktow przyznana danej ofercie w kryterium Cena brutto
D - liczba punktow przyznana w kryterium Doswiadczenie Wykonawcy
K

- liczba punktow przyznana danej ofercie w kryterium Koncepcja

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie odpowiadata wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o ww. kryteria wyboru.

Vil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ na lub wedtug druku stanowiagcego zatacznik nr 2 do zapytania
w siedzibie Urzedu Miasta w Putawach, ul. Lubelska 5 lub droga korespondencyjng (liczy
sie data wptywu), na adres:

Urzad Miasta Putawy - Wydziat Rozwoju Miasta
ul. Lubelska 5, 24-100 Putawy

Opakowanie oferty (koperta) musi zostac¢ opisane w sposéb doktadny, podajac petng nazwe
Wykonawcy wraz z imieniem i nazwiskiem oraz petnym adresem korespondencyjnym. Na
opakowaniu nalezy napisa¢ nazwe zadania ,,Opracowanie ,Strategii Rozwoju Miejskiego
Obszaru Funkcjonalnego Miasta Putawy na lata 2021-2030r” .

lub droga elektroniczng na adres e-mail: projekty@um.pulawy.pl (skany dokumentow)

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 22.08.2022 r.
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3. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych rokowan
z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawcow do sktadania wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych dokumentéow i tresci oferty oraz uzupetniania
dokumentow, jak réwniez do poprawiania w ofertach oczywistych omytek rachunkowych
i pisarskich.

7. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, wycofa sie z postepowania lub
odmawia podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania lub uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia zapytania bez dokonania wyboru.

9. Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do porozumiewania sie z Wykonawcami,
w sprawach dotyczacych niniejszego postepowania:

Monika Zywarska Robert Domanski

Wydziat Rozwoju Miasta Wydziat Rozwoju Miasta

tel. kontaktowy: 81 458 61 09 tel. kontaktowy: 81 458 61 95

e-mail: monika.zywarska@um.pulawy.pl e-mail: robert.domanski@um.pulawy.pl

Sylwia Leszczynska

Wydziat Rozwoju Miasta

tel. kontaktowy: 81 458 61 94,

e-mail: sylwia.leszczynska@um.pulawy.pl

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 -uchwata Nr XXIX/299/21 Rady Miasta Putawy z dnia 25.03.2021 r. ( Dz.
Urz. Woj. Lub. 2021, poz. 1849) w sprawie przystgpienia do opracowania Strategii
Rozwoju Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Miasta Putawy na lata 2021- 2030 r.
Zatacznik nr 2 - wzor formularza ofertowego
Zatacznik nr 3 - oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 4 - wykaz zrealizowanych ustug tacznie z referencjami odbiorcow ustugi
Zatacznik nr 5 - wykaz zespotu realizujacego zamowienie
Zatacznik nr 6 - wzor oswiadczenia wykonawcy w zakresie wypetnienia obowiazkow
informacyjnych przewidzianych w art.13 lub art.14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

7. Zatacznik nr 7 - wzor umowy.

o garwWN

Zatwierdzam
Prezydent Miasta Putawy
mgr inz. Pawet Maj
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