ZARZADZENIE nr A/161/2023
PREZYDENTA MIASTA PULAWY
z dnia 8 wrzesnia 2023 roku

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych o charakterze pozytku
publicznego z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego w 2023 roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40, 572,
1463) oraz art. 4 ust. 1 pkt 16 i art. 13 ust. 1-2 i 3 w zwiazku z art. 11 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2023 r. poz. 571) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych o charakterze pozytku publicznego
z zakresu kultury, sztuki, ochrony doébr kultury i dziedzictwa narodowego w 2023 roku, w szczegolnosci na
zadania:

1) Realizacja inicjatyw kulturalnych stuzacych wzbogacaniu oferty kulturalnej.
2) Edukacja kulturalna i artystyczna.
Zlecenie powyzszych zadan nastapi w formie wspierania realizacji tych zadan.
3. Tres¢ ogtoszenia o otwartym konkursie ofert stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Do konkursu moga przystapi¢ podmioty, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie - prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego w zakresie wymienionych zadan na
terenie miasta Putawy.
§3.
Ogtoszenie o konkursie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miasta Putawy,
3) na stronie internetowej Urzedu Miasta Putawy,
4) w systemie informatycznym Witkac.pl.

§4,
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Petnomocnikowi Prezydenta ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi
i innymi podmiotami niezaliczanymi do sektora finansoéw publicznych oraz kierownikowi Wydziatu Kultury,
Promocji i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta Putawy.

§5.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Putawy.

§6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Putawy

(-) mgr inz. Pawet Maj
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Zatacznik

do Zarzadzenia nr A/161/2023
Prezydenta Miasta Putawy

z dnia 8 wrzesnia 2023 roku

Prezydent Miasta Putawy

dziatajac na podstawie art. 13 ust. 1-2 i 3 w zwiazku z art. 11 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2023 r. poz. 571)

ogtasza

otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych o charakterze pozytku publicznego z zakresu kultury,
sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego w 2023 roku

Rodzaj zadan
Otwarty konkurs ofert dotyczy realizacji zadan publicznych o charakterze pozytku publicznego z zakresu
kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego w 2023 roku.

Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan

1)

2)

Realizacja inicjatyw kulturalnych stuzacych wzbogacaniu oferty kulturalnej.
Kwota przeznaczona na realizacje zadania - 28.000 zt

Edukacja kulturalna i artystyczna.

Kwota przeznaczona na realizacje zadania - 12.000 zt

Zasady przyznawania dotacji

1.
2.

Zlecenie powyzszych zadan nastapi w formie wspierania realizacji tych zadan.

Do konkursu moga przystapi¢ podmioty, o ktorych mowa w art. 11 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie - prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego w zakresie
wymienionych zadan na terenie miasta Putawy.

Oferta musi by¢ zgodna ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu
Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057) i ztozona w wersji elektronicznej i papierowej tacznie.

Na kazde zadanie nalezy ztozy¢ odrebna oferte.

Termin realizacji zadania
Realizacja zadania powinna nastapi¢ od 16 pazdziernika 2023 roku do 31 grudnia 2023 roku.

Warunki realizacji zadania

1.
2.
3.

Adresatami zadania powinni by¢ przede wszystkim mieszkancy Putaw.

Zadanie powinno by¢ realizowane na terenie miasta Putawy.

Podmiot sktadajacy oferte musi dysponowaé wktadem wtasnym finansowym przeznaczonym na
realizacje zadania. Wktad wtasny niefinansowy (rzeczowy) powinien by¢ wykazany w formie
opisowej bez wyceny wartosci.

Zestawienie kosztow powinno by¢ sporzadzone prawidtowo i w oparciu o rzetelne potrzeby
wynikajace z realizacji zadania.

Realizacja zadania powinna opierac sie na odpowiednich kwalifikacjach kadry merytorycznej oraz
bazie materialnej i sprzecie potrzebnym do wykonania zadania.

Realizowane zadanie powinno posiadac¢ walor artystyczny (atrakcyjnos¢ zadania) lub/i edukacyjny
i spoteczne uzasadnienie wskazujace na wzbogacenie oferty kulturalnej dla mieszkancow Putaw.
Zadanie powinno miec¢ charakter niekomercyjny.
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10.

11.

12.

13.

14.

Zadanie 2. powinno by¢ zwiazane z edukacja kulturalng i/lub artystyczna w dziedzinach takich jak:

taniec, teatr, plastyka, muzyka i przeznaczone dla dzieci ze szkot podstawowych z terenu Miasta

Putawy.

Realizujac zadanie publiczne oferent zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci

architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej, osobom ze szczegdlnymi

potrzebami, co najmniej w zakresie okreslonym przez minimalne wymagania, o ktorych mowa

w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi

potrzebami (Dz.U. z 2022 r. poz. 2240). Rodzaj dostepnosci powinien by¢ dostosowany do

charakteru podejmowanych dziatan przez oferenta. Zapewnienie dostepnosci osobom ze

szczegblnymi potrzebami w ramach zadania nastepuje, o ile jest to mozliwe, z uwzglednieniem

uniwersalnego projektowania.

Oferenci, ktorzy:

- nie sa podatnikami podatku VAT lub

- s podatnikami podatku VAT, ale w ramach realizacji zadania publicznego nie przewiduja
pobierania $wiadczen pienieznych od odbiorcow zadania publicznego, przedstawiaja
w ofercie koszty brutto.

Oferenci, ktorzy sa czynnym podatnikiem podatku VAT i w ramach realizacji zadania publicznego

przewiduja pobieranie swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego, zobowiazani sa

do przedstawienia w ofercie kosztow netto.

W przypadku mozliwosci odzyskania podatku VAT jego koszt nie moze byc sktadowa czesci

finansowej oferty ani po stronie dotacji ani po stronie wktadu wtasnego oferenta.

Oferent musi dotaczy¢ do oferty w wersji papierowej uzupetnione oswiadczenie dotyczace podatku

VAT. Bedzie ono stanowito zatacznik do umowy o realizacje zadania publicznego. Wzor

oswiadczenia dotyczacego podatku VAT stanowi zatacznik nr 1 do ogtoszenia o otwartym konkursie

ofert.

Jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie bedzie rowny

odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za zgodny z umowa wtedy, gdy:

- nie nastapito zwiekszenie tego wydatku o wiecej niz 20% w czesci dotyczacej przyznanej
dotacji,

- nastapito jego zmniejszenie w dowolnej wysokosci.

Cele zadan:

- uatrakcyjnienie oferty kulturalnej miasta Putawy,

- zwiekszenie uczestnictwa w kulturze,

- edukacja kulturalna i artystyczna,

- promocja lokalnego dziedzictwa kulturalnego,

- budowanie pozytywnego wizerunku Putaw, jako miasta ciekawych inicjatyw kulturalnych.

VI.  Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert

1.

Do udziatu w konkursie zostana dopuszczone wytacznie oferty ztozone w terminie okreslonym
w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

Tresc oferty w wersji elektronicznej i papierowej musi by¢ zgodna.

Oferty ztozone na realizacje zadania, ktorego zakres merytoryczny nie dotyczy ogtoszenia
o otwartym konkursie ofert nie beda rozpatrywane.

Ze zgtoszonych ofert na realizacje powyzszych zadan zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza,
w trybie otwartego konkursu ofert przeprowadzonego w oparciu o przepisy ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie. Wybranym podmiotom zostanie udzielona dotacja z budzetu
miasta Putawy po podpisaniu umowy.
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5. Jezeli wnioskowana w ofercie kwota dofinansowania przekroczy wysokos¢ srodkow przeznaczonych
na realizacje zadania, zastrzega sie mozliwos¢ zmniejszenia wysokosci wnioskowanego
dofinansowania, stosownie do posiadanych srodkéw. W przypadku koniecznosci zmniejszenia kwoty
dotacji w stosunku do wnioskowanej oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego
zadania lub wycofa¢ oferte.

6. Do oferty w wersji papierowej nalezy dotaczyc¢:

- uzupetnione o$wiadczenie dotyczace podatku VAT, stanowiace zatacznik nr 1 do ogtoszenia
o otwartym konkursie ofert,

- oryginat lub poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopie aktualnego statutu lub
regulaminu oferenta lub innego dokumentu potwierdzajacego zakres dziatalnosci
prowadzonej przez oferenta,

- kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, oryginat lub poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem kopie odpisu lub zaswiadczenia z innego rejestru lub ewidencji.
Dokument musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego,
kiedy zostat wydany,

- w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferenta niz wynikajacy z Krajowego
Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji - dokument potwierdzajacy upowaznienie
do dziatania w imieniu oferenta (petnomocnictwo, upowaznienie),

- w przypadku oferty wspolnej podpisanej przez osobe reprezentujaca wszystkich oferentow
- dokumenty potwierdzajace upowaznienie do dziatania w imieniu wszystkich oferentow.

7. Oferta w wersji papierowej oraz oswiadczenie dotyczace podatku VAT musza by¢ podpisane przez
osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta.
8. Postepowanie konkursowe sktada sie z dwdch etapow:

- | etap - analiza formalna ofert z wykorzystaniem karty oceny formalnej,

- Il etap - analiza merytoryczna ofert z wykorzystaniem karty oceny merytorycznej.

9. Karta oceny formalnej zawiera nastepujace kryteria wraz z informacja o mozliwosci uzupetnienia
formalnego oferty:

- oferta w wersji papierowej zostata ztozona w terminie okreslonym w ogtoszeniu o otwartym
konkursie ofert - uzupetnienie niemozliwe,

- oferta w wersji papierowej jest zgodna z wersja elektroniczng przygotowana w systemie
informatycznym Witkac.pl - uzupetnienie niemozliwe,

- zakres merytoryczny oferty dotyczy zakresu merytorycznego ogtoszenia o otwartym
konkursie ofert - uzupetnienie niemozliwe,

- oferta zostata ztozona przez uprawniony podmiot - uzupetnienie niemozliwe,

- oferta jest kompletna, a zawarte w niej pola sa prawidtowo wypetnione - uzupetnienie
niemozliwe,

- oferta w wersji papierowej oraz oswiadczenie dotyczace podatku VAT zostaty podpisane
przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta - uzupetnienie
mozliwe,

- do oferty w wersji papierowej dotaczone zostato uzupetnione oswiadczenie dotyczace
podatku VAT - uzupetnienie mozliwe,

- do oferty w wersji papierowej dotaczony zostat oryginat lub poswiadczona za zgodnosc
z oryginatem kopia aktualnego statutu lub regulaminu oferenta lub innego dokumentu
potwierdzajacego zakres dziatalnosci prowadzonej przez oferenta - uzupetnienie mozliwe,

- do oferty w wersji papierowej dotaczona zostata kopia aktualnego odpisu z Krajowego
Rejestru Sadowego, oryginat lub poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem kopia odpisu lub
zaswiadczenia z innego rejestru lub ewidencji - uzupetnienie mozliwe,

- okres realizacji projektu jest zgodny ze wskazanym w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert
- uzupetnienie niemozliwe,

- podmiot dysponuje wktadem finansowym - uzupetnienie niemozliwe,

- zestawienie kosztow zostato sporzadzone w sposob prawidtowy - uzupetnienie niemozliwe.
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W przypadku mozliwosci uzupetnienia oferty o kryterium mozliwe do uzupetnienia komisja
konkursowa wzywa oferenta do jej uzupetniania. Uzupetnieniu podlega brak podpisu lub brak
zatacznika do oferty, ktérego wymog zataczenia okreslony jest w ogtoszeniu otwartego konkursu
ofert. Oferent w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia otrzymania wezwania usuwa wskazane
przez komisje braki formalne oferty.

10. Karta oceny merytorycznej zawiera nastepujace kryteria wraz z informacja o mozliwej punktacji:
ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez podmiot sktadajacy oferte (waga 3:
mozliwe punkty: 0,3,6,9,12,15, przy czym 0 oznacza, ze oferta nie spetnia kryterium, a 15
oznacza, ze oferta spetnia kryterium w catosci),
ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (waga 3: mozliwe punkty: 0,3,6,9,12,15, przy
czym 0 oznacza, ze oferta nie spetnia kryterium, a 15 oznacza, ze oferta spetnia kryterium
w catosci),
ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktérych
podmiot sktadajacy oferte bedzie realizowac zadanie publiczne (waga 3: mozliwe punkty:
0,3,6,9,12,15, przy czym 0 oznacza, ze oferta nie spetnia kryterium, a 15 oznacza, ze oferta
spetnia kryterium w catosci),
uwzglednienie planowanego przez podmiot sktadajacy oferte udziatu srodkow finansowych
wtasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych zrdodet na realizacje zadania publicznego
(waga 1: mozliwe punkty: 0, 1 (<5%), 2 (6%-7%), 3 (8%-9%), 4 (10%-11%), 5 (212%), przy czym
0 oznacza, ze oferta nie spetnia kryterium, a 5 oznacza, ze oferta spetnia kryterium w
catosci),
uwzglednienie planowanego przez podmiot sktadajacy oferte wktadu rzeczowego,
osobowego, w tym swiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkow (waga 1: mozliwe
punkty: 0, 1 (5%), 2 (6%-7%), 3 (8%-9%), 4 (10%-11%), 5 (212%), przy czym 0 oznacza, ze
oferta nie spetnia kryterium, a 5 oznacza, ze oferta spetnia kryterium w catosci),
uwzglednienie analizy i oceny realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
podmiotow, ktore w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne, biorac pod
uwage rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkow
(waga 1: mozliwe punkty: 0,1,2,3,4,5, przy czym 0 oznacza, ze oferta nie spetnia kryterium,
a 5 oznacza, ze oferta spetnia kryterium w catosci),
ocena waloru artystycznego zadania (waga 2: mozliwe punkty: 0,2,4,6,8,10 przy czym
0 oznacza, ze oferta nie spetnia kryterium, a 10 oznacza, ze oferta spetnia kryterium

w catosci).
VIl. Termin sktadania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢:

w wersji elektronicznej w systemie informatycznym Witkac.pl w terminie do dnia
2 pazdziernika 2023 roku do godziny 10.00

oraz

w wersji papierowej, po wydrukowaniu z systemu informatycznego Witkac.pl, w terminie
do dnia 2 pazdziernika 2023 roku do godziny 12.00 w Urzedzie Miasta Putawy, ul. Lubelska
5 (liczy sie data i godzina wptywu).

2. Oferta w wersji papierowej musi znajdowac sie w zamknietej kopercie opatrzonej pieczecia lub
nazwa podmiotu sktadajacego oferte z dopiskiem na kopercie: ,,Otwarty konkurs ofert na realizacje
zadan publicznych o charakterze pozytku publicznego z zakresu kultury, sztuki, ochrony dobr
kultury i dziedzictwa narodowego w 2023 roku.”

3. Oferty niespetniajace wymogow, o ktérych mowa powyzej nie beda rozpatrywane.
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VIll. Termin dokonania wyboru ofert

1.

Analiza formalna ofert (I etap postepowania konkursowego) zostanie przeprowadzona w dniu
5 pazdziernika 2023 roku o godzinie 9.30 w pokoju nr 7 w Urzedzie Miasta Putawy.

2. Analiza merytoryczna ofert (Il etap postepowania konkursowego) zostanie przeprowadzona po
analizie formalnej ofert.

3. Wybdr oferty nastapi niezwtocznie po przeprowadzeniu oceny ofert i zaakceptowaniu wynikow
konkursu przez Prezydenta Miasta Putawy.

4, Posiedzenie komisji konkursowej sktada sie z czesci jawnej i niejawnej. W czesci
jawnej moga uczestniczy¢ oferenci. W czesci jawnej nie podaje sie informacji dotyczacych
wartosci finansowych ofert, poza wartoscia wnioskowanej dotacji.

IX. Informacja o zrealizowanym w roku ogtoszenia konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniu

publicznym tego samego rodzaju i zwigzanymi z nim kosztami, ze szczegélnym uwzglednieniem
wysokosci dotacji

2022 r. - koszt zrealizowanego zadania wynidst 156.707,15 zt, w tym 109.013,58 zt dotacji

2023 r. - koszt zrealizowanego zadania wyniost 11.458 zt, w tym 9.000 zt z dotacji
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Zatacznik nr 1
do ogtoszenia o otwartym konkursie ofert

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODATKU VAT

(petna nazwa i adres Zleceniobiorcy)

jest:*
O czynnym
O zwolnionym
O nie jest
podatnikiem podatku od towardw i ustug i posiada numer identyfikacji podatkowej (NIP):

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,zwolnionym” lub ,nie jest” nie ma koniecznosci wypetniania dalszej
czesci oswiadczenia. W tym przypadku ze srodkéw pochodzqcych z dotacji bedq pokrywane koszty kwalifikowane
ponoszone w kwotach brutto tj. tqcznie z podatkiem VAT naliczonym.

Czy realizacja zadania generowac bedzie przychody opodatkowane podatkiem VAT po stronie Zleceniobiorcy:*
O tak
O nie

Przez przychdd opodatkowany podatkiem VAT rozumiec nalezy kazdq korzys¢ finansowq uzyskanqg z tytutu
realizacji zadania, m.in. optaty od adresatéw zadania, wymiane bezgotéwkowq (barter), od ktorej
Zleceniobiorca zobowiqgzany jest naliczy¢ podatek VAT nalezny.

Niniejszym oswiadczam, ze:*
O podatek od towardw i ustug jest kosztem realizacji zadania publicznego i nie bedzie podlegat w zadnej
czesci odliczeniu, dlatego przyznana dotacje rozlicze wedtug poniesionych kosztow kwalifikowanych
brutto tj. wraz z podatkiem VAT naliczonym;

Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy realizacja zadania nie bedzie generowac przychodéw
opodatkowanych podatkiem VAT po stronie Zleceniobiorcy.

O podatek od towarow i ustug zwiazany z zakupami ponoszonymi w celu realizacji zadania publicznego
jest mozliwy do odliczenia (w catosci lub w czesci), dlatego przyznana dotacje rozlicze wedtug

poniesionych kosztow kwalifikowanych netto tj. bez podatku VAT naliczonego.

Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy realizacja zadania generowac bedzie przychody opodatkowane
podatkiem VAT po stronie Zleceniobiorcy.

* wybrac¢ wtasciwa opcje

, dnia

podpis 0s6b upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli
w imieniu oferenta
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